ZARZADZENIE NR 636/24
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 6 grudnia 2024 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie szczegotowego zakresu zadan realizowanych przez jednostki
organizacyjne Urzedu Miasta Szczecin

Na podstawie § 65 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Szczecin stanowigcego Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 631/23 Prezydenta Miasta Szczecin zdnia 27 grudnia 2023 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecin (zm. Zarzadzenie Nr 557/24 Prezydenta Miasta
Szczecin z dnia 28 pazdziernika 2024 r.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 63/24 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 31 stycznia 2024 r. w sprawie
szczegotowego zakresu zadan realizowanych przez jednostki organizacyjne Urzedu Miasta Szczecin
w § 2 po pkt 24 dodaje si¢ pkt 25 w brzmieniu:

,,25) zapewnieniem dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.”.

§ 2. W Szczegotowym zakresie zadan realizowanych przez jednostki organizacyjne Urzgdu Miasta
Szczecin, stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia Nr 63/24 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia
31 stycznia 2024 r. wsprawie szczegOlowego zakresu zadan realizowanych przez jednostki
organizacyjne Urzgdu Miasta Szczecin wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 2 w ust. 4 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
,»4) realizacja projektow oraz programéw wspolpracy proeuropejskiej;”;
2) § 5 otrzymuje brzmienie:
»$ 5. Do zadan Wydziatu Kontroli i Audytu Wewnetrznego nalezy :

1. W zakresie kontroli jednostek organizacyjnych Urzedu, jednostek organizacyjnych Gminy
Miasto Szczecin oraz kontroli podmiotdéw, co do ktorych Prezydent Miasta posiada uprawnienia
kontrolne okreslone w odrebnych przepisach:

1) opracowywanie rocznego planu kontroli przeprowadzanych w :
a) jednostkach organizacyjnych Urzedu,
b) jednostkach organizacyjnych Gminy Miasto Szczecin;

2) kontrola prawidtowosci funkcjonowania jednostek organizacyjnych Urzedu oraz jednostek
organizacyjnych Gminy Miasto Szczecin, w szczego6lnosci w zakresie realizowania
merytorycznych zadan jednostek;

3) gromadzenie dokumentacji dotyczacej przeprowadzanych kontroli;

4) wspoélpraca z Kierownikiem Referatu Skarg 1 Wnioskow Wydzialu Organizacyjnego
w zakresie dostrzezonych nieprawidtowosci;

5) realizowanie obowiazku organu sprawujacego nadzor w zakresie bezpieczenstwa i higieny
pracy w jednostkach organizacyjnych Gminy Miasto Szczecin, w tym przeprowadzanie
kontroli realizacji zadan stuzby bhp, wynikajacych z Rozporzadzenia Rady Ministrow
w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy;

6) opracowywanie zalecen pokontrolnych;
7) kontrola wykonania zalecen pokontrolnych;

8) koordynowanie dzialalnos$ci kontrolnej wykonywanej przez jednostki organizacyjne Urzedu -
w zakresie kontroli kompleksowych i problemowych przeprowadzanych przez wiasciwe
rzeczowo jednostki organizacyjne Urzedu.

2. W zakresie kontroli finansowo - ksiggowej jednostek organizacyjnych Gminy Miasto
Szczecin :
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1) opracowywanie rocznego planu kontroli przeprowadzanych w jednostkach organizacyjnych
Gminy Miasto Szczecin;

2) przeprowadzanie kontroli finansowo - ksiegowych, prowadzenie pelnej dokumentacji
dotyczacej przeprowadzanych kontroli, w tym :

a) kontroli prawidtowosci opracowywania i zatwierdzania planow finansowych jednostek
organizacyjnych Gminy Miasto Szczecin,

b) kontroli prawidlowos$ci gospodarowania srodkami budzetowymi,
¢) kontroli prawidtowosci dokumentowania operacji gospodarczych;
3) opracowywanie zalecen pokontrolnych;
4) kontrola realizacji zalecen pokontrolnych.
3. W zakresie audytu wewngtrznego :
1) opracowywanie rocznego planu audytu wewnetrznego;

2) prowadzenie audytu wewngtrznego na podstawie rocznego planu audytu wewnetrznego oraz
audytu poza planem,;

3) sporzadzanie sprawozdania z wykonania planu audytu za rok poprzedni;

4) przygotowanie oraz aktualizacja zasad dzialania w zakresie procedury przeprowadzania
audytu wewngtrznego.

4. W zakresie wspoldzialania z organami kontroli zewngtrznej oraz Generalnym Inspektorem
Informacji Finansowe;j :

1) wspolpraca z podmiotami prowadzacymi kontrole w Urzedzie oraz zapewnienie warunkoéw
do sprawnego przeprowadzenia kontroli;

2) prowadzenie ksigzki kontroli Urzedu Miasta Szczecin;

3) koordynowanie oraz opiniowanie korespondencji kierowanej do organdéw kontroli
zewngtrznej (zastrzezen, stanowisk, wyjasnien i odpowiedzi);

4) sprawowanie nadzoru nad realizacja zalecen i wnioskow pokontrolnych organéw kontroli
zewnetrznej;

5) udzielanie informacji Przewodniczacemu Komisji Rewizyjnej Rady na temat postepowan
kontrolnych prowadzonych w Urzgdzie;

6) prowadzenie pelnej dokumentacji kontroli przeprowadzanych przez organy kontroli
zewnetrzne] w Urzedzie oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Miasto Szczecin;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z przeciwdzialaniem praniu pieniedzy i finansowaniu
terroryzmu, w tym:

a) wspolpraca z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie spraw
zwiazanych z przeciwdziataniem praniu pieni¢dzy i finansowaniu terroryzmu,

b) przekazywanie Generalnemu Inspektorowi Informacji Finansowej powiadomien, o ktérych
mowa w ustawie o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu.

5. W zakresie przyjmowania zgloszen naruszenia prawa i prowadzenia dzialan nastepczych
w Urzgdzie:

1) obstuga bezpiecznych kanatow zglaszania naruszen prawa;

2) kwalifikacja wstepna zgltoszonego naruszenia prawa;

3) prowadzenie wewngtrznego rejestru zgltoszen wewngtrznych i zewnetrznych;

4) podejmowanie dziatan nastgpczych zwigzanych ze zgloszeniem naruszenia prawa.”;
3)w§ 6 wust. 1 uchylasi¢ pkt 161 19;
Hwi§ T
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a) ust. 2 i ust. 4 otrzymuja odpowiednio brzmienie:
»2. W zakresie prowadzenia kancelarii Urzedu :
1) przyjmowanie korespondencji wplywajacej do Urzedu;
2) przyjmowanie korespondencji i jej rejestracja w systemie eDok;
3) wydawanie korespondencji wlasciwemu adresatowi;

4) sprawdzanie zgodnosci skladanych przez interesantow dokumentéw z wymogami
procedur,

5) redystrybucja prasy i publikacji w Urzedzie;
6) wywieszanie ogloszen urzedowych na Urzedowych Tablicach Ogloszen;
7) wysytanie korespondencji Urzedu za wyjatkiem dokumentéw elektronicznych;

8) rejestracja  korespondencji elektronicznej wplywajacej na elektroniczng skrzynke
podawcza ePUAP oraz skrzynke do e-Dorgczen za posrednictwem systemu eDok;

9) rejestracja zapytan wplywajacych poczta elektroniczng na adres
boi@um.szczecin.pl i ekancelaria@um.szczecin.pl oraz ich przekazywanie do
jednostek organizacyjnych Urzedu wg kompetencji.

4. W zakresie wspomagania dziatalno$ci merytorycznej jednostek organizacyjnych
Urzedu:

1) wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie:
a) aktualizacji procedur zalatwiania spraw,

b) aktualizacji informacji o Biurze w systemie komputerowym ,,UMINET” oraz ,E-
urzad”,

¢) aktualizacji informacji i rozszerzania ustug dla interesantow w serwisie ,,E-urzad”;
2) inicjowanie dziatan zwigzanych z zakresem funkcjonowania Biura w Urzedzie;
3) organizowanie szkolen pracownikow Biura w zakresie procedur zatatwiania spraw;

4) przyjmowanie wnioskow o zmian¢ adresu do korespondencji i wprowadzanie zmian do
systemow eDok, ZSiFK, ICOR-SOK oraz przekazywanie informacji w tym zakresie
jednostkom organizacyjnym Urzedu.”,

b) w ust. 6 w pkt 4 lit. b otrzymuje brzmienie:
,.)b) Wydziatu Ochrony Srodowiska- wydawanie kart wedkarskich i towiectwa podwodnego.”;
5) § 8 otrzymuje brzmienie::
»$ 8. Do zadan Wydzialu Spraw Obywatelskich nalezy :
1. W zakresie ewidencji ludnosci :

1) zameldowania i wymeldowania os0b, przyjmowanie zgloszen wyjazdéw za granice
i powrotow oraz wydawanie zaswiadczen w tym zakresie;

2) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach meldunkowych;

3) rejestracja danych w rejestrze PESEL oraz w Rejestrze Danych Kontaktowych;
4) prowadzenie rejestru mieszkancow;

5) udostepnianie danych jednostkowych z rejestru mieszkancow i rejestru PESEL;

6) wydawanie zaswiadczen z rejestru mieszkancow irejestru PESEL oraz rejestru zastrzezen
numeru PESEL;

7) wspotdziatanie z ministrem wlasciwym do spraw wewnetrznych i ministrem wlasciwym do
spraw cyfryzacji w zakresie Systemu Rejestrow Panstwowych, w tym pehienie funkcji
Lokalnego Administratora R6l (LAR)- w aplikacji ,,Zrodto”;
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8) zastrzeganie i cofnigcie zastrzezenia numeru PESEL;
9) obstuga wnioskdéw o nadanie/przywrdcenie statusu UKR;
10) nadawanie numeru PESEL.
2. W zakresie prowadzenia spraw zwigzanych z wydawaniem dowodéw osobistych:

1) przyjmowanie wnioskow i wydawanie dowodow osobistych ( wtym obstuga warstwy
elektronicznej dowodu osobistego);

2) wprowadzanie danych do Rejestru Dowodow Osobistych i1 Rejestru Danych Kontaktowych;
3) prowadzenie zbioru teczek dowodowych;

4) udostegpnianie danych z Rejestru Dowodéw Osobistych;

5) udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi;

6) wydawanie zaswiadczen z Rejestru Dowodow Osobistych oraz na podstawie dokumentacji
zwigzanej z dowodami osobistymi.

3. W zakresie spraw zwigzanych z rejestrem wyborcdéw i sporzadzaniem spisdéw wyborcow:
1) aktualizowanie Centralnego Rejestru Wyborcow;
2) wydawanie decyzji o ujeciu lub odmowie ujecia w statym obwodzie glosowania:
3) dokonywanie zmian miejsca glosowania;
4) wydawanie zaswiadczen o prawie do glosowania;

5) sporzadzanie lub odmawianie sporzadzania aktu pelnomocnictwa do glosowania oraz
prowadzenie wykazu sporzadzonych aktow pelnomocnictw do glosowania.

6) sporzadzanie i aktualizacja spisow wyborcow;
7) potwierdzanie figurowania w Centralnym Rejestrze Wyborcow i spisie wyborcow;

8) sporzadzanie meldunkéw kwartalnych i przedwyborczych w informatycznym systemie
Wsparcia Organdéw Wyborczych (WOW).

4. W zakresie wydawania uprawnien do kierowania pojazdami:
1) przyjmowanie wnioskow i wydawanie decyzji w sprawie:

a) wydania prawa jazdy, pozwolenia tramwajowego i migdzynarodowych praw jazdy, kart
kwalifikacji kierowcy,

b) wydania wtornika prawa jazdy lub pozwolenia tramwajowego,
¢) wymiany prawa jazdy krajowego i zagranicznego, kart kwalifikacji kierowcy,
d) potwierdzenia posiadania §wiadectwa kwalifikacji zawodowe;j;
2) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie:
a) zatrzymania prawa jazdy dtuznikom alimentacyjnym,

b) zatrzymania prawa jazdy za przekroczenie dopuszczalnej predkosci o wigcej niz 50 km/h
na obszarze zabudowanym,

c) zatrzymania prawa jazdy z powodu nieprzedtozenia w terminie wymaganego orzeczenia
lekarskiego i/lub psychologicznego,

d) zatrzymania prawa jazdy na podstawie wniosku z policji o sprawdzenie kwalifikacji,

e) zatrzymania prawa jazdy za niewazno$¢ blankietu, gdy dokument zostat zatrzymany przez
organ kontroli ruchu drogowego,

f) cofnigcia uprawnienia do kierowania pojazdami w przypadku otrzymania orzeczenia
lekarskiego lub orzeczenia psychologicznego o istnieniu przeciwwskazan zdrowotnych lub
psychologicznych do kierowania pojazdami,
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g) cofnigcia uprawnienia do kierowania pojazdami w przypadku negatywnego wyniku
egzaminu sprawdzajacego kwalifikacje kierowcy lub w przypadku nieprzystapienia do
egzaminu w wyznaczonym terminie,

h) cofnigcia uprawnienia do kierowania pojazdami na podstawie informacji z policji w razie:

- przekroczenia w okresie 1 roku od dnia wydania po raz pierwszy prawa jazdy, liczby
20 punktéw za naruszenie przepisow ruchu drogowego,

- stwierdzenia, na podstawie prawomocnych rozstrzygnie¢, ze kierujacy pojazdem
silnikowym w okresie 2 lat od dnia wydania mu po raz pierwszy prawa jazdy popehit
przestepstwo przeciwko bezpieczenstwu w komunikacji lub trzy wykroczenia okreslone
przepisami,

i) wykonywania wyrokéw sadowych i cofania uprawnien w przypadku orzeczenia zakazu
prowadzenia pojazdow,

j) zwracania si¢ do sadu, ktéory wydal orzeczenie, o rozstrzygnigcie watpliwosci co do
wykonania orzeczenia,

k) przyjmowania i ewidencjonowania postanowien z prokuratur i sadow,

1) wydawania informacji o konieczno$ci wykonania: kursu reedukacyjnego w zakresie
problematyki przeciwalkoholowej i przeciwdzialania narkomanii, badania lekarskiego
i badania psychologicznego,

m) odmowy wydania, wymiany prawa jazdy lub zwrotu zatrzymanego prawa jazdy,
n) przywrocenia cofnigtych uprawnien do kierowania pojazdami,

o) wydawania zezwolen na prowadzenie pojazdow uprzywilejowanych lub pojazdéw
przewozacych warto$ci pienigzne;

3) przekazywanie danych do centralnej ewidencji kierowcow;

4) wprowadzanie danych do systemu informatycznego i ich transmisja do producenta;

5) sprowadzanie i wysytka akt kierowcow wedlug wlasciwosci miejscowej;

6) generowanie i wydawanie profilu kandydata na kierowce, profilu kierowcy zawodowego;
7) udzielanie informacji o kierowcach i ich uprawnieniach uprawnionym podmiotom;

8) wydawanie zaswiadczen o posiadaniu uprawnien do kierowania pojazdami;

9) prowadzenie korespondencji z zagranicznymi instytucjami:

a) przesyltanie zagranicznych praw jazdy po wymianie na polski odpowiednik do panstwa,
ktore je wydato,

b) potwierdzanie autentycznosci praw jazdy i kart kwalifikacji kierowcy;

10) weryfikacja polskich praw jazdy otrzymanych zPolskiej Wytworni Papierow
Wartosciowych S.A. po wymianie na zagraniczny zamiennik.

5. W zakresie rejestracji i ewidencji pojazdow :

1) wydawanie dowodow rejestracyjnych, pozwolen czasowych iich wtérnikéw oraz
profesjonalnych dowodow rejestracyjnych;

2) przeprowadzanie kontroli spelnienia obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia OC
posiadaczy pojazdow;

3) wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdu;

4) wydawanie decyzji o statej iczasowej rejestracji pojazdow oraz decyzji o profesjonalnej
rejestracji pojazdow

5) przekazywanie Wojewodzie Mazowieckiemu blankietow dowodow rejestracyjnych oraz

tablic rejestracyjnych niezbednych do rejestracji niektérych pojazdow resortu spraw
wewnetrznych, obrony narodowej itp.;
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6) wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym odpowiednich adnotacji,
zastrzezen oraz pierwszego zapisu terminu badania technicznego pojazdu;

7) legalizowanie tablic rejestracyjnych;

8) przyjmowanie zawiadomien od wlascicieli pojazdow o zbyciu pojazdu lub zmianie stanu
faktycznego wymagajacej zmiany danych zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym;

9) wydawanie decyzji o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu i przechowywanie w depozycie
tablic i dowodow rejestracyjnych;

10) wydawanie decyzji o wyrejestrowaniu pojazdu na wniosek wlasciciela i z urzedu;
11) przekazywanie danych do centralnej ewidencji pojazdow;

12) przyjmowanie pozwolen czasowych i tablic rejestracyjnych zwracanych po uptywie terminu
czasowe]j rejestracji;

13) kierowanie pojazdu na dodatkowe badanie techniczne;

14) wydawanie zaswiadczen o posiadanych pojazdach;

15) udostepnianie dokumentow pojazdéw upowaznionym organom;

16) zlecanie wykonania tablic producentowi i ich odbior;

17) prowadzenie ewidencji tablic rejestracyjnych;

18) ztomowanie tablic rejestracyjnych;

19) prowadzenie rejestru tablic indywidualnych na terenie wojewodztwa;

20) gospodarka blankietami pozwolen czasowych i znakami legalizacyjnymi;

21) sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym faktur z Polskiej Wytworni Papierow
Wartosciowych S.A. i od producenta tablic rejestracyjnych:

22) wydawanie decyzji dotyczacych kar administracyjnych za nieterminowe zgloszenie zbycia
pojazdu oraz za brak terminowej rejestracji;

23) wydawanie decyzji na nabicie zastepczej tabliczki znamionowej;
24) wydawanie decyzji o odmowie rejestracji.
6. W zakresie prowadzenia spraw dotyczacych rzeczy znalezionych :

1) przyjmowanie zawiadomien o znalezieniu rzeczy i przyjmowanie rzeczy oraz sporzadzanie
protokotow w tym zakresie;

2) odmawianie przyjmowania rzeczy;

3) ewidencjonowanie i przechowywanie rzeczy ;

4) poszukiwanie osoby uprawnionej do odbioru rzeczy;
5) wydawanie po$wiadczen znalazcy rzeczy;

6) likwidacja rzeczy znalezionych.

7. W Filii realizowane sa nastepujace zadania w zakresiec Wydziatu Spraw Obywatelskich:
1) sprawy zwigzane z ewidencja ludnosci:

a) zameldowania i wymeldowania, przyjmowanie zgloszen wyjazdow za granice i powrotow
0s6b oraz wydawanie zaswiadczen w tym zakresie,

b) przyjmowanie wniosk6w 0 wszczgcie postgpowania administracyjnego w sprawach
meldunkowych,

¢) rejestracja danych w rejestrze PESEL oraz w Rejestrze Danych Kontaktowych,

d) prowadzenie rejestru mieszkancow,
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e) wydawanie zaswiadczen zrejestru mieszkancoéw irejestru PESEL oraz rejestru zastrzezen
numeru PESEL ,

f) udostepnianie danych jednostkowych z rejestru mieszkancow i rejestru PESEL;
g) zastrzeganie i cofnigcie zastrzezenia numeru PESEL;
h) obstuga wnioskow o nadanie/przywrocenie statusu UKR;
1) nadawanie numeru PESEL.
2) sprawy zwigzane z wydawaniem dowodow osobistych:

a) przyjmowanie wnioskow i wydawanie dowodow osobistych (w tym obstuga warstwy
elektronicznej dowodu osobistego),

b) wprowadzanie danych do Rejestru Dowoddéw Osobistych iRejestru Danych
Kontaktowych,

) przyjmowanie zawiadomien o utracie, odnalezieniu dowodu osobistego iwydawanie
zaswiadczen w tym zakresie,

d) przyjmowanie zgloszenia zawieszenia certyfikatow oraz cofnigcia zawieszenie,
e) przyjmowanie zgloszenia podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych,

f) przyjmowanie wniosku o przekazanie danych do Rejestru Danych Kontaktowych/
aktualizacja/usunigcie;

3) sprawy zwigzane z rejestracjg pojazdow :
a) wydawanie dowodow rejestracyjnych, pozwolen czasowych oraz ich wtérnikow,

b) przeprowadzanie kontroli spelnienia obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia OC
posiadaczy pojazdow,

¢) wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdu,
d) wydawanie decyzji o stalej i czasowej rejestracji pojazdow,

e) wypisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym odpowiednich
zastrzezen oraz pierwszego zapisu terminu badania technicznego pojazdu,

f) legalizowanie tablic rejestracyjnych,

g) przyjmowanie zawiadomien od wlascicieli pojazdéw o zbyciu pojazdu lub zmianie stanu
faktycznego wymagajacej zmiany danych zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym ,

h) wydawanie decyzji o czasowym wycofaniu pojazdu zruchu iprzechowywanie
w depozycie tablic i dowodow rejestracyjnych,

i) wydawanie decyzji o wyrejestrowaniu pojazdu na wniosek wiasciciela i z urzedu,
j) przekazywanie danych do centralnej ewidencji pojazdow,

k) przyjmowanie pozwolen czasowych i tablic rejestracyjnych zwracanych po uptywie
terminu czasowej rejestracji,

1) kierowanie pojazdu na dodatkowe badanie techniczne,
m) zwracanie dowodu rejestracyjnego po ustaniu przyczyny jego zatrzymania,
n) wydawanie zaswiadczen o posiadanych pojazdach,
0) rejestracja profesjonalna;
4) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem uprawnien do kierowania pojazdami:
a) przyjmowanie wnioskow / wydawanie uprawnien dotyczacych:
- wydania prawa jazdy, pozwolenia tramwajowego i mi¢dzynarodowych praw jazdy,

- wydania wtornika prawa jazdy lub pozwolenia tramwajowego,
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- wymiany prawa jazdy krajowego i zagranicznego,

- potwierdzenia posiadania §wiadectwa kwalifikacji zawodowej,
b) przekazywanie danych do centralnej ewidencji kierowcow,
¢) sprowadzanie akt kierowcow,

d) generowanie i wydawanie profilu kandydata na kierowce¢ oraz profilu kwalifikacji
zawodowych,

e) wydawanie zaswiadczen o posiadaniu uprawnien do kierowania pojazdami,

f) przyjmowanie zawiadomienia od osoby posiadajgcej uprawnienie do kierowania pojazdem,
o utracie lub zniszczeniu prawa jazdy, pozwolenia do kierowania tramwajem, a takze
o zmianie stanu faktycznego wymagajacego zmiany danych zawartych w tych
dokumentach i wydania wtornika dokumentu,

g) przyjmowanie odzyskanych dokumentéw uprawniajacych do kierowania pojazdem
zgtoszonych wczesniej jako utracone w celu otrzymania wtdrnika,

h) przyjmowanie orzeczen lekarskich i psychologicznych;
5) sprawy zwigzane z rejestrem wyborcow i sporzadzaniem spisow wyborcow:
a) aktualizacja Centralnego Rejestru Wyborcow,
b) dokonywanie zmian miejsca glosowania,
¢) wydawanie za§wiadczen o prawie do gtosowania,

d) sporzadzanie lub odmawianie sporzadzenia aktu petlnomocnictwa do glosowania oraz
prowadzenie wykazu sporzadzonych aktow pelnomocnictw do glosowania,

e) potwierdzanie figurowania w Centralnym Rejestrze Wyborcow i spisie wyborcow.”;
6)w§9:
a) w ust. 1 uchyla si¢ pkt 23;
b) w ust. 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

,»3) sporzadzanie aktow zgonow na podstawie protokotu zgtoszenia lub pisemnego zgloszenia
dokonanego przez organ panstwowy;”,

¢) w ust.5 uchyla si¢ pkt 9;
d) w ust. 7 uchyla sie pkt 6;
7) § 12 otrzymuje brzmienie:
,»8 12. Do zadan Wydzialu Kultury nalezy :
1. W zakresie prowadzenia spraw zwigzanych z rozwojem zycia kulturalnego miasta:

1) koordynowanie prac zwigzanych z przygotowaniem i aktualizacja dokumentéw Miasta
w obszarze kultury;

2) tworzenie, wdrazanie oraz monitoring programéw dotyczacych wspierania, organizowania,
prowadzenia i upowszechniania dziatalno$ci kulturalne;j;

3) opracowywanie i aktualizowanie prognoz finansowych dotyczacych rozwoju kultury;

4) tworzenie i wdrazanie instrumentow finansowych i niefinansowych, shuzacych wspieraniu
wspoOltpracy partnerskiej w obszarze kultury;

5) inicjowanie i wspieranie dzialalnos$ci badawczej w obszarze kultury;

6) diagnozowanie potrzeb kadr kultury i publiczno$ci oraz tworzenie i wdrazanie dzialan na
rzecz ich statego rozwoju;

7) wspolpraca zuczelniami w zakresie ksztaltowania kompetencji i profesjonalizacji kadr
kultury;
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8) ustalanie potrzeb i priorytetow inwestycyjnych w obszarze kultury;

9) inicjowanie, rozwijanie wspotpracy krajowej imiedzynarodowej w dziedzinie kultury
1 sztuki;

10) wspotpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi Miasta w zakresie realizacji strategii
komunikacyjnej dotyczacej dziatalnosci kulturalne;.

2. W zakresie nadzoru nad dziatalno$cig miejskich instytucji kultury, wykonywania
ustawowych czynno$ci organizatora dla instytucji oraz wspoétdziatania z miejskimi instytucjami
kultury:

1) tworzenie optymalnych warunkow dla funkcjonowania i dziatalnos$ci instytucji kultury;

2) opracowywanie planéw 1iprograméw rozwoju instytucji kultury oraz nadzor nad
ich realizacja;

3) biezaca wspoOlpraca =z instytucjami kultury, w szczegolnosci w zakresie dziatalnosci
statutowej oraz gospodarki finansowej i majatkowe;;

4) przygotowywanie projektow umoéw z kandydatami na dyrektorow instytucji kultury w
sprawie warunkow organizacyjno-finansowych dziatalnosci instytucji oraz programu ich
dziatania oraz monitorowanie realizacji uméw, ze szczegolnym uwzglednieniem realizacji
koncepcji programowych;

5) prowadzenie rejestru instytucji kultury oraz wydawanie wypisow z rejestru;

6) inicjowanie i przygotowywanie zmian w tresci obowiazujacych statutow
oraz opracowywanie projektow nowych statutow instytucji kultury;

7) opiniowanie zgloszen oraz przygotowywanie umow na realizacje zadan programowych
i inwestycyjnych instytucji kultury;

8) nadzor nad prawidlowoscig rozliczen dotacji celowych przyznanych na realizacj¢ zadan
programowych i inwestycyjnych;

9) wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi Miasta odpowiedzialnymi za
procesy inwestycyjne zwigzane z rozbudowa i poprawa infrastruktury instytucji kultury;

10) wnioskowanie, opiniowanie oraz przygotowywanie dokumentow dotyczacych tworzenia,
likwidacji, przeksztatcania, faczenia, przekazywania i przejmowania instytucji kultury;

11) prowadzenie ewidencji $rodkow trwatych powierzonych wydzialowi w odniesieniu do
instytucji kultury.

3. W zakresie mecenatu miasta nad kulturg:

1) opracowywanie i wdrazanie programow, dotyczacych organizowania, prowadzenia,
upowszechniania dziatalnos$ci kulturalne;j 1 artystycznej przez organizacje
pozarzadowe, srodowiska tworcze, indywidualnych tworcow i artystow, grupy nieformalne
oraz inne podmioty zainteresowane dziatalno$cig kulturalna;

2) prowadzenie spraw zwigzanych zprzydziatem lokali przeznaczanych na pracownie
artystyczne,

3) realizacja programu stypendiow tworczych;

4) realizacja programu stypendialnego dla uczniéw szczecinskich szkoét  ksztalcenia
artystycznego.

5) wspotpraca z Prezydencka Rada Kultury;

6) koordynowanie zadan zwigzanych zprzyznawaniem nagrod, tytutdéw 1 wyrdznien
w dziedzinie kultury i sztuki;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z edukacja artystyczna.

4. W zakresie wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami w obszarze
kultury:
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1) opiniowanie zgloszen i wnioskéw, przygotowywanie 1izawieranie umdéw W sprawie
finansowego wsparcia projektow w dziedzinie kultury oraz monitorowanie ich prawidlowe;j
realizacji;

2) realizacja programu wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi w ramach ustawy o pozytku
publicznym i o wolontariacie;

3) nadzorowanie prawidtowos$ci rozliczen uméw o dotacje przyznanych na realizacj¢ zadan
w dziedzinie kultury, zgodnie z ustawg o pozytku publicznym i o wolontariacie.

5. W zakresie prowadzenia spraw zwigzanych z utrzymaniem istniejacych i wznoszeniem
nowych pomnikow oraz tablic pamigtkowych 1iakcentow rzezbiarskich, z wylaczeniem
pomnikoéw 1 miejsc pamigci objetych ochrong konserwatorska:

1) udziat w opiniowaniu projektow zwigzanych =z powstawaniem i lokalizacja form
artystycznych w przestrzeni miejskie;j;

2) udziat w konsultacjach zwigzanych z oceng estetyczng lokalizacji pomnikéw oraz tablic
pamiatkowych i akcentdw rzezbiarskich;

3) prowadzenie i aktualizowanie ewidencji pomnikéw oraz tablic pamigtkowych i akcentow
rzezbiarskich.

4) koordynowanie dzialan zwigzanych z budowa pomnikow i tablic pamigtkowych na terenie
Miasta oraz pracami remontowymi pomnikow i tablic pamigtkowych istniejacych, we
wspoOlpracy z wnioskodawcami, instytucjami iwlasciwymi jednostkami organizacyjnymi
Urzedu;”;

8) w § 13 wust. 1 po pkt 13 dodaje si¢ pkt 13 a w brzmieniu:

»13a) prowadzanie rejestru upowaznien i przygotowywanie upowaznien do dokonywania
kontroli przedsi¢biorcow w zakresie spetniania wymagan nad obiektami swiadczacymi ushugi
hotelarskie, a nie bedgcymi hotelami, dziatajacych na terenie Miasta;”;

9) w § 14 w ust. 3 po pkt 4 dodaje si¢ pkt 4a i 4b odpowiednio w brzmieniu:

»4a) przeprowadzanie kontroli przedsiebiorcow iinnych podmiotow w zakresie spelniania
wymagan wynikajacych z rejestrowania ztobkéw i klubdéw dziecigcych, dziatajacych na
terenie Miasta;

4b) prowadzanie rejestru upowaznien i przygotowywanie upowaznien do dokonywania kontroli
przedsigbiorcow iinnych podmiotow w zakresie spelniania wymagan wynikajacych
z rejestrowania ztobkow 1 klubow dziecigcych, dziatajacych na terenie Miasta;”;

10)w § 18:
a) wust. 1:
- uchyla si¢ pkt 9,
- pkt 10 otrzymuje brzmienie:

,,10) przekazywanie kopii decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego do
Marszatka Wojewodztwa Zachodniopomorskiego;”,

b) w ust. 2 pkt 16 otrzymuje brzmienie:

,,16) wprowadzanie danych dot. wnioskow o pozwolenie na budowe, decyzji o pozwoleniu na
budowg oraz zgtoszen o zamiarze budowy obiektow nie objetych obowigzkiem uzyskania
pozwolenia na budowe wymienionych w ustawie prawo budowlane, do rejestru Gtownego
Urzgdu Nadzoru Budowlanego;”,

¢) w ust. 6 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
,,3) udzial w procesie aktualizacji polityki przestrzenne;j:

a) wnioskowanie zmian miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
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b) wspolpraca  w zakresie przygotowywania harmonogramu Biura Planowania
Przestrzennego  Miasta  dotyczacego  sporzadzania  miejscowych  planow
zagospodarowania przestrzennego,

¢) przekazywanie do Biura Planowania Przestrzennego Miasta wnioskow o wszczecie lub
zmian¢ miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego oraz studium
uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego,

d) opiniowanie  projektu studium uwarunkowan 1ikierunkéw zagospodarowania
przestrzennego w fazie koncepcji oraz przed wylozeniem do publicznego wgladu,

e) opiniowanie projektow miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego w fazie
koncepcji oraz przed wytozeniem do publicznego wgladu,

f) wprowadzanie danych dotyczacych wnioskéw o pozwolenie na budowe, decyzji
o pozwoleniu na budowe oraz zgloszen o zamiarze budowy obiektow nie objetych
obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe¢ wymienionych w ustawie prawo
budowlane, do rejestru Gtéwnego Urzedu Nadzoru Budowlanego;”;

11) § 19 otrzymuje brzmienie:
,»3 19. Do zadan Biura Geodety Miasta nalezy:

1. W zakresie zadan organu administracji geodezyjnej i kartograficznej- prowadzenie
postepowan administracyjnych w zakresie:

1) powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego:
a) prowadzenie spraw administracyjnych dotyczacych ewidencji gruntéw i budynkdw;
b) prowadzenie modernizacji ewidencji gruntéw i budynkow;
¢) prowadzenie spraw administracyjnych dotyczacych gleboznawczej klasyfikacji gruntow;

d) prowadzenie postgpowania przygotowawczego Ww sprawie nadania mocy urzedowej
mapom i tabelom taksacyjnym,;

e) prowadzenie spraw administracyjnych dotyczacych ustalenia wartosci katastralnej
nieruchomosci;

f) wspotdziatanie z Miejskim Osrodkiem Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej oraz
Wydzialem Informatyki w zakresie interoperacyjnosci 1iharmonizacji baz danych
ewidencji gruntéw i budynkéw oraz budowy baz danych wchodzacych w sktad krajowego
systemu informacji o terenie beg¢dacego czescig sktadowg infrastruktury informacji
przestrzennej oraz systemow teleinformatycznych do prowadzenia tych baz;

g) prowadzenie spraw 1wydawanie decyzji administracyjnych o odmowie przyjecia do
powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego wynikéw prac geodezyjnych
1 kartograficznych sporzadzanych przez wykonawce prac;

h) prowadzenie spraw iwydawanie decyzji administracyjnych w przypadku sporu
dotyczacego zakresu udostepnianych materiatow zasobu lub wysokosci naleznej optaty;

i) prowadzenie spraw i wydawanie decyzji administracyjnych o wylaczeniu z geodezyjnej
ewidencji sieci uzbrojenia terenu, danych o sieciach uzbrojenia terenu;

j) wydawanie decyzji administracyjnych naktadajacych obowigzek:

- opracowania dokumentacji geodezyjnej niezbednej do aktualizacji bazy danych
ewidencji gruntéw i budynkow,

- udostepnienia dokumentacji budowy lub dokumentacji powykonawczej,
- udzielenia informacji o sposobie uzytkowania budynkow i lokali;

k) wystawianie tytutow wykonawczych i upomnien w zakresie prowadzonych postgpowan;

1d: DA9947DF-5754-4221-A044-59064228E1A9. Podpisany Strona 11



1) umarzanie w catosci lub w czesci, rozktadanie na raty kosztow wykonania zastgpczego
dokumentacji geodezyjnej niezbednej do aktualizacji bazy danych ewidencji gruntow
i budynkow.

2) zaktadania osnow szczegdtowych;
3) ochrony znakoéw osnoéw: geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych:

a) przyjmowanie zawiadomien wykonawcow robot geodezyjnych o umieszczeniu znakéw na
nieruchomosciach z obszaru Miasta;

b) przyjmowanie zawiadomien o zniszczeniu, uszkodzeniu lub przemieszczeniu znaku;

c) wnioskowanie o przeprowadzenie postepowania w celu ustalenia iukarania sprawcy
zniszczenia lub uszkodzenia znaku na podstawie przepisdw o postgpowaniu w sprawach
0 wykroczenia;

d) wystepowanie do Gléwnego Geodety Kraju o dokonanie analizy celowosci i zlecanie robot
geodezyjnych zwigzanych z odtworzeniem lub przeniesieniem zniszczonych znakow
podstawowych osndéw geodezyjnych oraz osnéw grawimetrycznych i magnetycznych;

e) zarzadzanie nieruchomos$ciami wydzielonymi w zwigzku z usytuowaniem na nich znakoéw
geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych oraz budowli triangulacyjnych.

2. W zakresie prowadzenia spraw podziatbw nieruchomos$ci, scalen i podzialow
nieruchomosci oraz scalen i wymiany gruntow:

1) prowadzenie spraw administracyjnych dotyczacych podziatow nieruchomosci;

2) prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzaniem wstgpnego projektu podziatu, podziatu
nieruchomosci iokazaniem znakéw granicznych na gruntach Gminy Miasto Szczecin
1 Skarbu Panstwa;

3) prowadzenie spraw administracyjnych dotyczacych scalania nieruchomosci i ich ponownego
podzialu na dziatki gruntu, nieruchomo$ci potozonych na obszarach przeznaczonych
w planach miejscowych na cele inne niz rolne ilesne wtrybie przepisow ustawy
o gospodarce nieruchomos$ciami;

4) prowadzenie postgpowania przygotowawczego w sprawie potgczenia nieruchomosci
i ponownego podziatu;

5) prowadzenie spraw zwigzanych zrealizacja uchwal Rady o potaczeniu nieruchomosci
1 ponownego podziatu.

3. W zakresie ustalania numeréw porzadkowych (adresow), zakladania iprowadzenia
ewidencji miejscowosci, ulic iadresow oraz prowadzenia spraw nazewnictwa ulic, placow
1 innych nazw miejskich:

1) ustalanie numeréw porzadkowych budynkow;
2) prowadzenie ewidencji miejscowosci, ulic i adresow;

3) prowadzenie, aktualizacja iudostgpnianie Banku nazw ulic, placéw i parkéw, w ktorym
zamieszcza si¢ propozycje zgloszonych nazw do wykorzystania w Miescie;

4) formalna weryfikacja wnioskow o nadanie lub zmiang nazwy ulicy, placu i parku w Miescie;

5) udostepnianie informacji dotyczacych istniejacych nazw ulic, placow i parkow w Szczecinie
a takze map przebiegu i zasiggu istniejacych nazw;

6) prowadzenie spraw nazewnictwa ulic i placow oraz ujednolicania ich nazw;

7) wydawanie zaswiadczen dotyczacych urzedowych nazw ulic iplacow oraz numeracji
porzadkowej;

8) wspoétdziatanie z Wydzialem Informatyki oraz Miejskim Os$rodkiem Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej w zakresie zaktadania i prowadzenia ewidencji miejscowosci,
ulic 1 adresow;
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9) przygotowywanie opisow geodezyjnych do projektow uchwal w sprawie nadawania nazw
urzedowych ulicom i placom.

4. Prowadzenie spraw rozgraniczen nieruchomosci.

5.Nadzoér nad dzialalnoscia Miejskiego  Osrodka  Dokumentacji  Geodezyjnej
i Kartograficznej w Szczecinie.”;

12) § 20 otrzymuje brzmienie:

,»8 20. Do zadan Wydzialu Mieszkalnictwa i Regulacji Stanéw Prawnych Nieruchomosci
nalezy:

1. W zakresie realizacji polityki mieszkaniowej na  nieruchomos$ciach zabudowanych
i niezabudowanych oddanych w zarzadzanie Zarzadowi Budynkéw i Lokali Komunalnych
w Szczecinie oraz powierzonych w zarzadzanie Szczecinskiemu Towarzystwu Budownictwa
Spotecznego:

1) weryfikacja zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu
Gminy Miasto Szczecin,

2) tworzenie 1inadzor nad realizacjag wieloletniego programu gospodarowania zasobem
mieszkaniowym, wtym prognozowanie wielko$ci i struktury zasobu mieszkaniowego,
biezaca weryfikacja zasad polityki czynszowej i wysokosci czynszéw w kolejnych latach;

3) wspolpraca przy opracowywaniu wieloletnich programow inwestycyjnych Miasta w zakresie
inwestycji mieszkaniowych;

4) wspoéldziatanie w planowaniu i monitorowanie inicjatyw zwigzanych z modernizacjg zasobu
mieszkaniowego ibudownictwem mieszkaniowym w tym mozliwo$ci wsparcia poprzez
pozyskiwanie bezzwrotnego wsparcia finansowego ze zrodet pozabudzetowych;

5) wspotpraca z wlasciwa jednostka organizacyjng Urzedu w zakresie dokonywania czynnosci
zwigzanych z zagospodarowaniem nabytych w drodze spadku nieruchomosci lokalowych
i budynkow;

6) podejmowanie dziatan wcelu zapewniania lokali mieszkalnych dla zapraszanych
repatriantow poprzez wykorzystanie otrzymanej na ten cel dotacji;

7) monitorowanie inicjatyw zwigzanych z budownictwem mieszkaniowym oraz mozliwosci
wsparcia budownictwa mieszkaniowego poprzez pozyskiwanie bezzwrotnego wsparcia
finansowego ze zrddet pozabudzetowych;

8) nadzor nad dziatalnoscig jednostki budzetowej pn. Zarzad Budynkow i Lokali Komunalnych,
wtym realizacji zadan w zakresie zarzadzania nieruchomos$ciami zabudowanymi
i niezabudowanymi Gminy Miasto Szczecin oraz Skarbu Panstwa atakze uprawnien
wilascicielskich Gminy Miasto Szczecin we wspolnotach mieszkaniowych;

9) wspotpraca ze Szczecinskiem Towarzystwem Budownictwa Spolecznego Sp. zo.o.
w zakresie zadan dotyczacych zarzadzania nieruchomo$ciami Gminy Miasto Szczecin, w tym
w zakresie gospodarki nieruchomosciami zabudowanymi i niezabudowanymi;

10) opiniowanie materiatdw na Zgromadzenia Wspolnikow Spotki Szczecinskie Towarzystwo
Budownictwa Spotecznego Sp. z 0.0. w zakresie realizowanych przez wydziat zadan;

11) wspoltpraca z whasciwymi jednostkami w zakresie opracowywania projektow dotyczacych
strategii inwestycyjnej Miasta, projektéw wieloletnich programéw inwestycyjnych i rocznych
planow inwestycyjnych w zakresie dziatalno$ci wydziatu;

12) wspotpraca z wlasciwg jednostka organizacyjna Urzedu w zakresie dokonywania czynno$ci
zwigzanych z zagospodarowaniem nabytych w drodze spadku nieruchomosci lokalowych
i budynkow;

13) realizacja zadan wynikajacych zustawy o zakwaterowaniu sit zbrojnych Rzeczpospolitej
Polskiej w zakresie przekazywania organom wojskowym nieruchomos$ci stanowigcych
wlasno$¢ Skarbu Panstwa, przejmowania nieruchomosci pozostajacej w zarzadzie organdw
wojskowych zbednej na cele obronno$ci ibezpieczenstwa panstwa, przygotowywania
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dokumentacji do wydania decyzji o zaj¢ciu nieruchomos$ci gruntowej na zakwaterowanie
przejsciowe;

2. W zakresie prowadzenia spraw zwigzanych ze sprzedaza lokali mieszkalnych,
uzytkowych, garazy, pomieszczen gospodarczych, pomieszczen niespetniajacych wymogow
samodzielnos$ci i udziatow w lokalach, a takze spotdzielczych wlasnosciowych praw do lokali:

1) ewidencjonowanie wnioskdw w sprawie sprzedazy;
2) wspotpraca w zakresie uzyskania zaswiadczen o samodzielnosci lokalu;

3) przygotowywanie lokali mieszkalnych, uzytkowych, garazy, pomieszczen, pomieszczen
niespelniajacych wymogdéw samodzielnosci iudzialdéw w lokalach do zbycia w trybie
bezprzetargowym oraz zawieranie umow notarialnych;

4) przygotowywanie wolnych lokali mieszkalnych, uzytkowych, garazy ipomieszczen
gospodarczych do zbycia w trybie przetargowym, prowadzenia przetargdéw i rokowan oraz
zawieranie umow notarialnych z nabywcami wylonionymi w tym trybie;

5) przygotowywanie spotdzielczych wlasnosciowych praw do lokali do zbycia w trybie
bezprzetargowym i przetargowym (w tym prowadzenie przetargdw irokowan) oraz
zawieranie umow notarialnych.

3. W zakresie regulacji stanow prawnych nieruchomosci :

1) prowadzenie spraw zwigzanych z nieodptatnym przeniesieniem wilasnosci dziatek gruntu,
ktére wchodzilty w sklad gospodarstwa rolnego przekazanego Panstwu na podstawie
przepisow obowigzujacych przed dniem 1 stycznia 1983 r.;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z nieodptatnym przeniesieniem na wlasnos¢ gruntow, ktore
stanowity bezptatne dozywotne uzytkowanie;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z nadaniem gospodarstw rolnych na wtasnos¢;

5) przenoszenie wlasnosci garazy murowanych oraz oddawanie gruntéw nimi zabudowanych
w uzytkowanie wieczyste osobom, ktore wybudowaly garaz ze srodkéw wlasnych;

6) prowadzanie spraw zwigzanych z ograniczaniem prawa witasnos$ci nieruchomosci w zwigzku
z zatwierdzeniem przez Rad¢ Miasta planu gospodarowania na gruntach potozonych na
obszarach szczegolnej ochrony $rodowiska lub w strefach ochronnych istniejacych wokot
zaktadéw przemystowych;

7) wspotdziatanie z wlasciwg jednostka w sprawach zwigzanych =z ograniczeniem prawa
wlasno$ci nieruchomosci w wyniku ustalenia planu gospodarowania na gruntach szczegolnej
ochrony $rodowiska lub w strefach ochronnych;

8) reprezentowanie Gminy Miasto Szczecin w zakresie roszczen kosciotow i zwigzkow
wyznaniowych;

9) prowadzenie spraw z zakresu regulacji stanéw prawnych nieruchomos$ci, na ktoérych
funkcjonujg rodzinne ogrody dziatkowe;

10) podejmowanie i koordynowanie dziatan zmierzajacych do zapewnienia dostepu do drogi
publicznej nieruchomosciom zabudowanym, w ktorych istniejg komunalne lokale;

11) prowadzenie spraw z art. 209a ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami o zawarcie umowy
przeniesienia wilasnosci lub oddania w uzytkowanie wieczyste przylegtej nieruchomosci
gruntowej lub jej czgsci, ktora wraz z dotychczas wydzielong dziatka gruntu bedzie spetniaé
wymogi dziatki budowlanej wiascicieli lokali jezeli przy wyodrebnianiu wiasnosci lokali
w budynku wydzielono dla tego budynku dziatke gruntu niespelniajagca wymogoéw dziatki
budowlanej;

12) podejmowanie i koordynowanie dziatan zmierzajacych do tworzenia jednej nieruchomosci
zabudowanej budynkami frontu ioficyn w przypadku, gdy budynki te nie moga stanowic
odrgbnych nieruchomosci;
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13) regulowanie stanow prawnych nieruchomos$ci zabudowanych, w ktérych Gminy Miasto
Szczecin posiada udziat, w tym dokonywanie korekt udziatéw w nieruchomosci wspolne;;

14) podejmowanie dziatah zmierzajacych do zniesienia wspotwlasnosci w nieruchomosciach
zabudowanych, stanowigcych wspotwlasnos¢ Gminy Miasto Szczecin lub Skarbu Panstwa,
poprzez wyodrgbnienie samodzielnych lokali;

15) koordynowanie  spraw  zwigzanych  z gromadzeniem  dokumentacji = zwigzanej
z wptywajacymi do Gminy Miasto Szczecin i Skarbu Panstwa sprawami o stwierdzenie
zasiedzenia nieruchomosci z wylaczeniem nieruchomosci drogowych.

16) opiniowanie wnioskow o dzierzawg nieruchomosci przedkladanych przez gminne jednostki
organizacyjne;

17) regulowanie stanow prawnych, wtym zlecanie niezbgdnych prac podziatowych
nieruchomosci zabudowanych i nie zabudowanych, ktéore Gmina Miasto Szczecin lub Skarb
Panstwa zamierza odda¢ w trwaly zarzad;

18) oddawanie nieruchomo$ci w trwaty zarzad na rzecz jednostek organizacyjnych
nie posiadajacych osobowo$ci prawnej oraz ustalanie wysokosci optat z tytutu trwalego
zarzadu;

19) wygaszanie trwatego =zarzadu na nieruchomosciach jednostkom organizacyjnym
nie posiadajagcym osobowos$ci prawne;j;

20) przekazywanie nieruchomos$ci pomiedzy jednostkami organizacyjnymi nie posiadajacymi
osobowosci prawnej;

21) aktualizacja optat z tytutu trwatego zarzadu;

22) potwierdzanie wygasniecia z mocy prawa trwaltego zarzadu, przystugujacego Regionalnemu
Zarzadowi Gospodarki Wodnej w Szczecinie do nieruchomosci Skarbu Panstwa;

23) prowadzenie kontroli nieruchomosci oddanych w trwaly zarzad w zakresie realizacji celu
na jaki zostaty oddane;

24) wydawanie zgody na oddanie przez trwalych zarzadcow nieruchomosci, bedacych
wlasno$cig Skarbu Panstwa, w najem, dzierzawe, uzyczenie,

25) opiniowanie na wniosek oraz potrzeby Zarzadu Budynkéw iLokali Komunalnych
w Szczecinie, Szczecinskiego Towarzystwa Budownictwa Spotecznego Spoétka z o. o., granic
terenu przynaleznych do budynku, niezbednych do prawidtowego funkcjonowania dziatki;

26) opiniowanie projektow podzialow gruntow Skarbu Panstwa w trybie art. 97 ust. 5 ustawy
o gospodarce nieruchomosciami;

27) wystepowanie do Biura Geodety Miasta o opracowanie wstepnego projektu podziatu,
dokonanie podziatu nieruchomosci i scalenia i ponowny podziat nieruchomosci;

28) reprezentowanie Gminy Miasto Szczecin i Skarbu Panstwa w czynno$ciach geodezyjnych
na gruncie oraz w prowadzonych postepowaniach podziatowych i rozgraniczeniowych.

4. W zakresie ustanawiania stuzebnosci gruntowych i shuzebnosci przesytu oraz prowadzenia
spraw zwigzanych z udostepnianiem gruntow na potrzeby infrastruktury technicznej:

1) obcigzanie nieruchomosci stuzebno$ciami gruntowymi i przesytu;

2) pozyskiwanie shuzebnosci niezbednych do funkcjonowania nieruchomosci Gminy Miasto
Szczecin 1 Skarbu Panstwa;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z ustanawianiem shuzebnosci przesytu na rzecz wiascicieli
urzadzen przesylowych na nieruchomos$ciach Gminy i Skarbu Panstwa;

4) udostgpnianie nieruchomosci na potrzeby infrastruktury technicznej;

5) uzgadnianie warunkéw zajgcia nieruchomosci Gminy Miasto Szczecin i Skarbu Panstwa oraz
inwestycji na terenach sasiednich nieruchomosci (z wytaczeniem terenéw komunikacyjnych
oraz oddanych w trwaly zarzad pod budowe infrastruktury technicznego uzbrojenia terenu.
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6) zawieranie porozumien w zakresie realizacji inwestycji drogowych na nieruchomosciach
ouzytku innym niz ,dr” przeznaczonych w miejscowym planie zagospodarowania
przestrzennego do drogi.

5. W zakresie prowadzenia spraw zwigzanych z udzialem Miasta z ustalaniem i wyptata
odszkodowan, wywlaszczeniami oraz zwrotami wywlaszczonych nieruchomosci, z wylaczeniem
wywtaszczen pod inwestycje miejskie:

1) prowadzenie jako organ wyznaczony przez Wojewode postgpowan zwigzanych z ustalaniem
odszkodowan za wywlaszczane nieruchomosci oraz ich zwrot;

2) udziat w postepowaniach o zwrot wywtaszczonych nieruchomosci, prowadzonych przez inny
organ wyznaczony przez Wojewodg.

3) prowadzenie oraz udzial w negocjacjach, dotyczacych uzgodnienia wysokosci
odszkodowania w drodze umowy iudziat w postepowaniach, prowadzonych przez staroste
dotyczacych wydania decyzji ustalajgcej wysoko$¢ odszkodowania za dzialki gruntu
wydzielone pod drogi publiczne na podstawie przepisow art. 98 ustawy o gospodarce
nieruchomos$ciami;

4) prowadzenie jako organ postepowan dotyczacych wydania decyzji ustalajacej wysokosé
odszkodowania za dziatki gruntu wydzielone pod drogi publiczne na podstawie przepisow
art. 98 ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami;

5) reprezentowanie Gminy Miasto Szczecin w postegpowaniach o ustalenie wysokosci
odszkodowania w sprawach inwestycji miejskich z zakresu ustawy o szczegdlnych zasadach
przygotowania 1irealizacji inwestycji w zakresie droég publicznych w postepowaniach
prowadzonych przez Wojewod¢ (dotyczy wylacznie postgpowan, w ktorych gmina jest
uprawniona do otrzymania odszkodowania), wtym przygotowywanie o$wiadczenia
o0 zrzeczeniu si¢ odszkodowania;

6) reprezentowanie Gminy Miasto Szczecin w postgpowaniach o ustalenie wysokosci
odszkodowania w sprawach innych inwestycji (dotyczy wytacznie postepowan, w ktorych
gmina jest uprawniona do otrzymania odszkodowania), wtym przygotowywanie
o$wiadczenia o zrzeczeniu si¢ odszkodowania.”;

13) § 21 otrzymuje brzmienie:
»$ 21. Do zadan Wydzialu Zasobu i Obrotu Nieruchomos$ciami nalezy:
1. W zakresie prowadzenia ewidencji zasobu nieruchomos$ci Miasta i Skarbu Panstwa:
1) prowadzenie ewidencji zasobu nieruchomos$ci Miasta i Skarbu Panstwa;

2) opracowywanie we wspotpracy z innymi jednostkami organizacyjnymi planu wykorzystania
zasobu nieruchomo$ci Miasta i Skarbu Panstwa oraz sporzadzanie sprawozdan
z gospodarowania nieruchomos$ciami zasobu Miasta i Skarbu Panstwa;

3) prowadzenie ewidencji analitycznej $rodkow trwalych - gruntéw Miasta i Skarbu Panstwa,
sporzadzanie dla Wydzialu Ksigegowosci miesigcznych sprawozdan w ujeciu ilosSciowymi
wartosciowym;

4) sporzadzanie we wspolpracy zinnymi jednostkami deklaracji podatkowej podatku od
nieruchomosci Miasta i Skarbu Panstwa oraz korekt do tych deklaracji;

5) prowadzenie ewidencji terendw nabytych na rzecz Miasta i Skarbu Panstwa w formie zbioru
dokumentow, rejestrow 1 map;

6) wspotpraca z wlasciwymi jednostkami w zakresie opracowywania projektow dotyczacych
strategii Miasta, projektow wieloletnich programoéw inwestycyjnych irocznych planow
inwestycyjnych w zakresie dziatalno$ci wydziatu;

7) ustalanie stanu wtadania gruntu na potrzeby Prezydenta oraz Rady;

8) prowadzenie spraw, w trybie art. 902! kodeksu cywilnego, w ramach zaproszenia do
przekazania nieruchomos$ci Miastu lub Skarbowi Panstwa;
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9) prowadzenie postepowan w oparciu o ustawe prawo wodne, w sprawie przej$cia do zasobu
nieruchomosci Skarbu Panstwa, ktérym nie gospodaruje Prezydent Miasta oraz wykreslenie
z tego zasobu gruntow pokrytych srodladowymi wodami ptyngcymi i gruntéw zabudowanych
urzadzeniami wodnymi, znajdujacymi si¢ poza linig brzegu oraz urzadzen wodnych lub ich
czegsci, stanowiacych wlasnos¢ Skarbu Panstwa;

10) prowadzenie postepowan w oparciu o ustawe¢ Prawo Wodne, w sprawie potwierdzenia
wygasnigcia trwatego zarzadu wod oraz gruntow pokrytych wodami oraz pozostalych
nieruchomosci, ustanowionego na rzecz regionalnych zarzadow gospodarki wodnej oraz
marszatka wojewddztwa lub jednostek organizacyjnych samorzadu wojewodztwa,
wykonujacych zadania marszatka wojewddztwa;

11) prowadzenie dystrybucji aktow notarialnych wplywajacych do Wydziatu z uwzglednieniem
ich docelowego wykorzystania.

2. W zakresie przygotowania i zbywania nieruchomosci stanowigcych wlasnos¢ Miasta oraz
Skarbu Panstwa:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem, organizacja i przeprowadzaniem
przetargobw  irokowan na  zbycie nieruchomos$ci  gruntowych  zabudowanych
i niezabudowanych oraz praw do nieruchomosci;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem i zbywaniem w trybie bezprzetargowym
niezabudowanych i zabudowanych nieruchomosci oraz praw do nieruchomosci, w tym:

a) zbywanie ko$cielnym osobom prawnym na ich wniosek gruntow, przeznaczonych
w planach zagospodarowania przestrzennego na inwestycje sakralne iko$cielne oraz
cmentarze,

b) zbywanie nieruchomosci pod budowe lub utrzymanie urzadzen infrastruktury techniczne;j,
c) zbywanie w trybie art. 231 § 2 Kodeksu cywilnego,
d) zbywanie w trybie art. 37 ust. 2 i 3 ustawy o gospodarce nieruchomosciami;

3) wnioskowanie o zlecenie prac geodezyjnych, w tym o dokonanie podziatléw nieruchomosci
w ramach procedur przygotowania nieruchomosci do zbycia;

4) planowanie i sprawozdawczo$¢ w zakresie zbywania nieruchomos$ci Miasta i Skarbu
Panstwa;

5) prowadzenie analiz w zakresie mozliwosci przygotowania nieruchomosci do zbycia;

6) opiniowanie wnioskow jednostek organizacyjnych miasta o wydzierzawienie, udostgpnienie
lub obcigzenie stuzebnoscia terenow Miasta lub Skarbu Panstwa;

7) analiza i opiniowanie projektow miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,
sktadanie wnioskéw do miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego;

8) realizacja nastgpujacych czynnos$ci zwigzanych ze zbyciem w drodze aportu nieruchomosci
gminnych na  wniosek  wlasciwej  jednostki (za  wyjatkiem  aportu na
rzecz Szczecinskiego Towarzystwa Budownictwa Spolecznego), tj.: opiniowanie zamiaru
zbycia we wlasciwych jednostkach merytorycznych, zlecanie wycen, zamawianie wypisow
i wyrysow z Ewidencji Gruntow i Budynkdéw, sporzadzanie ipodawanie do publicznej
wiadomosci wykazdw nieruchomosci przeznaczonych do zbycia w tym trybie;

9) prowadzenie serwisu internetowego miastooferuje.szczecin.eu w zakresie nieruchomosci
przygotowywanych do zbycia w trybie przetargowym;

10) prowadzenie ewidencji nieruchomosci polozonych na terenach objetych specjalnymi
strefami ekonomicznymi;

11) wydawanie informacji o potozeniu nieruchomosci na terenie objetym specjalng strefa
ekonomiczna;
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12) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem i wydawaniem zgod na wykre$lanie
z ksigg wieczystych prawa odkupu przystugujacego Gminie Miasto Szczecin w stosunku do
nieruchomos$ci potozonych na terenie objetym specjalng strefag ekonomiczna;

13) analiza formalna i ekonomiczna oraz opiniowanie zasadnosci skorzystania z prawa odkupu
przystugujacego Gminie Miasto Szczecin w stosunku do nieruchomosci potozonych na
terenie objetym specjalng strefg ekonomiczna;

14) prowadzenie spraw o przedluzenie termindéw zabudowy w stosunku do nieruchomosci
potozonych na terenie objetym specjalng strefa ekonomiczna, do ktérych Gmina Miasto
Szczecin posiada prawo odkupu;

15) reprezentowanie Gminy Miasta Szczecin i Skarbu Panstwa przy zawieraniu uméw
sprzedazy, warunkowych umow sprzedazy, umow przeniesienia wlasnosci, umow o oddanie
w uzytkowanie wieczyste, umow darowizny, uméw ustanowienia shuzebno$ci przechodu
1 przejazdu;

16) wystawianie faktur VAT oraz faktur inot korygujacych wzwigzku ze zbyciem
nieruchomosci lub zaptata kosztow zryczaltowanych w procedurze bezprzetargowego
przygotowania do zbycia nieruchomosci Miasta lub Skarbu Panstwa;

17) coroczne naliczanie rat dla nabywcow nieruchomosci, ktorych cena sprzedazy zostala
roztozona na raty;

18) weryfikacja i zwrot bonifikat udzielonych przez Gming Miasto Szczecin i Skarb Panstwa
przy sprzedazy nieruchomosci:

a) ewidencjonowanie i monitorowanie realizacji warunkoéw udzielonych bonifikat;

b) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem udzielonych bonifikat, w tym
przygotowywanie wezwan do zwrotu bonifikaty, rozkladanie na raty, umarzanie
1 odroczenia sptaty wierzytelnosci;

c) wydawanie zgod na wykreslenie zksiegi wieczystej hipoteki zabezpieczajacej zwrot
udzielonej bonifikaty;

d) sporzadzanie informacji ,,0 przychodach zinnych zrodet oraz o niektérych dochodach
z kapitatow pieni¢znych” na druku PIT-11 w zakresie prowadzonych spraw.

3. W zakresie nabywania (z wylaczeniem nabywania na cele inwestycji miejskich), zamiany
oraz pierwokupdéw nieruchomosci:

1) nabywanie nieruchomosci i praw do nieruchomosci do zasobu Miasta i Skarbu Panstwa (z
wylaczeniem nabywania nieruchomo$ci na cele inwestycji miejskich inieruchomosci
przeznaczonych pod drogi);

2) dokonywanie zamian nieruchomosci ipraw w imieniu Miasta iSkarbu Panstwa (z
wylaczeniem zamian majacych na celu nabycie nieruchomosci w celu realizacji inwestycji
miejskich);

3) prowadzenie spraw dotyczacych skorzystania lub odstgpienia od prawa pierwokupu;

4) ujawnianie w ksiggach wieczystych nieruchomos$ci prawa pierwokupu przystugujacego
Miastu;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z komunalizacja mienia Skarbu Panstwa;

6) przejmowanie nieruchomosci do zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa, ktorym gospodaruje
Prezydent od innych organow reprezentujacych Skarb Panstwa;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z przejmowaniem praw do nieruchomos$ci, w zwigzku
z wygasnieciem zobowigzan podatkowych.

4. W zakresie przeksztalcen wlasnosciowych nieruchomos$ci Miasta i Skarbu Panstwa:

1) realizacja spraw na podstawie ustawy zdnia 29 lipca 2005 r. o przeksztalceniu prawa
uzytkowania wieczystego w prawo witasno$ci nieruchomosci, w szczegolnosci:
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a) wydawanie decyzji w sprawie przeksztalcenia,
b) wydawanie postanowien, zawiadomien oraz informacji na podstawie ww. ustawy,
¢) zmiana formy ptatnos$ci z rat rocznych na splate jednorazowa,

d) wydawanie zawiadomien okreslajacych wysokos¢ raty rocznej oplaty za przeksztalcenie
w latach nastepnych, w sprawach zakonczonych decyzjami o przeksztatceniu;

2) realizacja spraw na podstawie ustawy zdnia 20 lipca 2018 r. o przeksztalceniu prawa
uzytkowania wieczystego gruntow zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wlasnosci
tych gruntow, w szczegolnosci:

a) wydawanie  zaswiadczen potwierdzajacych  przeksztalcenie oraz = zaswiadczen
potwierdzajacych wysokos$¢ 1 okres pozostaty do wnoszenia opfaty,

b) udzielenie bonifikaty od oplaty przeksztalceniowej za dany rok oraz od opflaty
jednorazowe;,

c) wydawanie postanowien o odmowie wydania zaswiadczenia oraz zawiadomien
o doptacie do nowej wysokosci optaty za przeksztalcenie gruntu,

d) wydawanie decyzji w przypadku odwolania od wysokosci optaty rocznej lub
jednorazowe;j,

¢) wydawanie zaswiadczen o wniesieniu wszystkich optat lub oplaty jednorazowe;j,
f) waloryzowanie optat przeksztalceniowych,

g) realizacja wnioskdw w sprawie rozlozenia optaty na raty oraz ustalania innego terminu
zaplaty optat rocznych,

3) prowadzenie spraw dotyczacych umarzania, rozktadania na raty i odraczania terminu splaty
wierzytelnosci z tytulu optat za przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci;

4) sporzadzanie informacji ,,0 przychodach zinnych zrédet oraz o niektérych dochodach
z kapitatow pieni¢znych” na druku PIT-11 w zakresie prowadzonych spraw;

5) wystawianie faktur VAT oraz faktur korygujacych dla wiascicieli przeksztalconych
nieruchomosci;

6) prowadzenie postgpowan w sprawach dot. aktualizacji danych osobowych wlascicieli
przeksztatconych nieruchomosci;

5. W zakresie uzytkowania wieczystego nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Miasta oraz
Skarbu Panstwa:

1) prowadzenie postgpowan prowadzacych do zmiany wysokosci optat rocznych oraz
wysokosci stawek procentowych optat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego gruntow;

2) prowadzenie postepowan prowadzacych do zmiany, badz ustalenia celu uzytkowania
wieczystego;

3) prowadzenie postgpowan w sprawach udzielania bonifikat w optatach rocznych, ustalania
innych terminéw platnosci optat rocznych oraz odraczania, umarzania, rozkladania na raty
zalegtych oplat rocznych oraz odsetek powstatych zaleglosci ztytutu uzytkowania
wieczystego gruntow Miasta i Skarbu Panstwa,

4) prowadzenie postepowan w sprawach zmiany adreséw korespondencyjnych oraz zmiany
(aktualizacji) danych osobowych uzytkownikéw wieczystych gruntow Miasta i Skarbu
Panstwa,

5) prowadzenie elektronicznej ewidencji (rejestrow) uzytkownikow wieczystych oraz ulg
i umorzen dla gruntéw Miasta i Skarbu Panstwa,

6) reprezentowanie Prezydenta Miasta Szczecin w rozprawach przed Samorzadowym Kolegium
Odwotawczym w sprawach dotyczacych optat z tytutu uzytkowania wieczystego gruntu oraz
zawieranie ugoéd w jego imieniu;
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7) wystawianie faktur VAT oraz faktur korygujacych dla uzytkownikow wieczystych;

8) sporzadzanie informacji ,,0 przychodach zinnych zrodet oraz o niektorych dochodach
z kapitatéw pienieznych” na druku PIT-11 w zakresie prowadzonych spraw;

9) kontrola realizacji warunkéw umoéw o oddanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci
gruntowych Miasta i Skarbu Panstwa:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem i wydawaniem zgod na wykreslanie
z ksiag wieczystych termindw zabudowy oraz z przygotowywaniem i wydawaniem zgdd
na odlaczanie niezabudowanych dzialek Miasta lub Skarbu Panstwa do nowych ksiag
wieczystych,

b) prowadzenie postgpowan w sprawach przedtuzenia lub ustalenia nowych termindéw
zabudowy gruntéw Miasta i Skarbu Panstwa;

c) prowadzenie postgpowan w sprawach naliczania dodatkowych optat za uzytkowanie
wieczyste gruntow Miasta i Skarbu Panstwa, z tytutu niewywigzywania si¢ z warunkow
zawartych w umowie o oddanie gruntow w uzytkowanie wieczyste;

d) prowadzenie postgpowan majacych na celu rozwigzanie umoéw wieczystego uzytkowania
gruntow Miasta i Skarbu Panstwa z tytulu niewywigzania si¢ z warunkow zawartych
w umowie o oddanie gruntu w uzytkowanie wieczyste;

6. W zakresie zmian w ksiegach wieczystych:

1) przygotowywanie i sktadanie do Sadu Rejonowego Szczecin — Prawobrzeze i Zachod
X Wydziat Ksigg Wieczystych wnioskow o sporzadzanie odpisow z ksiag wieczystych,
0 ujawnianie praw i zmian w ksiggach wieczystych oraz o zaktadanie badZ zamykanie ksiagg
wieczystych dla nieruchomosci stanowigcych wlasno$¢ Miasta i Skarbu Panstwa,

2) prowadzenie elektronicznej ewidencji (rejestrow) zakladanych ksigg wieczystych, wnioskow
o dokonywanie zmian w ksiggach wieczystych oraz udzielonej pomocy publicznej dla
nieruchomosci Miasta i Skarbu Panstwa:

3) sporzadzanie rocznych sprawozdan z zatozonych ksigg wieczystych,
4) przygotowywanie okresowych sprawozdan dotyczacych udzielonej pomocy publiczne;j.
7. W zakresie oplat adiacenckich i planistycznych:

1) prowadzenie postepowan o ustalenie jednorazowych optat ztytulu wzrostu wartosci
nieruchomo$ci  w zwigzku  zuchwaleniem lub  zmiang  miejscowych  planéw
zagospodarowania przestrzennego oraz o ustalenie jednorazowych odszkodowan w zwigzku
z obnizeniem wartosci nieruchomos$ci w zwigzku z uchwaleniem lub zmiang miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego,

2) prowadzenie postgpowan o ustalenie optat adiacenckich ztytulu wzrostu wartoSci
nieruchomosci w wyniku budowy urzadzen infrastruktury technicznej z udziatem $rodkow
publicznych, w wyniku scalenia ipodzialu nieruchomosci oraz w wyniku podziatu
nieruchomosci,

8. W zakresie spraw zwigzanych z ograniczeniem sposobu korzystania z nieruchomosci,
udostepnieniem nieruchomosci oraz czasowym zajgciem nieruchomosci:

1) prowadzenie postepowan w sprawie ograniczenia sposobu korzystania z nieruchomosci,
udostgpnienia oraz czasowego zajecia nieruchomosci,

2) prowadzenie postgpowan w sprawie ustalenia odszkodowania w zwigzku z ograniczeniem
sposobu  korzystania z nieruchomosci, udostepnieniem albo czasowym zajeciem
nieruchomosci.”;

14) w § 23:
a) w ust. 1 po pkt 75 dodaje si¢ punkty od 76 do 87 odpowiednio w brzmieniu:

,,10) wydawanie iodmowa wydania decyzji zatwierdzajacej program gospodarowania
odpadami wydobywczymi;
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77) wydawanie opinii, gdy organem wtasciwym do wydania decyzji zatwierdzajacej program
gospodarowania odpadami wydobywczym jest Regionalny  Dyrektor Ochrony
Srodowiska lub Marszalek Wojewodztwa ;

78) wydawanie = zaswiadczen potwierdzajacych  wstagpienie w prawa i obowigzki
dotychczasowego przedsigbiorcy wynikajace zdecyzji zatwierdzajacej program
gospodarowania odpadami wydobywczymi;

79) wzywanie posiadacza odpadow w drodze decyzji do przedlozenia przegladu programu
gospodarowania odpadami wydobywczymi;

80) przyjmowanie informacji od posiadacza odpadéw wydobywczych na temat planowanych
zmian w programie gospodarowania odpadami wydobywczymi ;

81) wnoszenie sprzeciwu w drodze decyzji co do zmian w programie gospodarowania
odpadami wydobywczymi, jezeli planowane zmiany moga stanowi¢ zagrozenie dla
zdrowia i zycia ludzi lub sg sprzeczne z przepisami o ochronie §rodowiska;

82) przyjmowanie  informacji od posiadacza odpadéow  prowadzacego  obiekt
unieszkodliwiania odpadéw wydobywczych o wynikach dokonanego przegladu
klasyfikacji tego obiektu oraz zobowigzywanie w drodze decyzji posiadacza odpadow
wydobywczych do przedlozenia do zatwierdzenia nowego programu gospodarowania
odpadami wydobywczymi;

83) wzywanie posiadacza odpadow do zaniechania naruszen przez posiadacza odpadéw jezeli
narusza przepisy ustawy o odpadach wydobywczych lub dziala niezgodnie z decyzja
zatwierdzajaca program gospodarowania odpadami wydobywczymi oraz wstrzymywanie,
w drodze decyzji, dzialalno$ci posiadacza odpadow wydobywczych;

84) wydawanie, zmiana oraz odmowa wydania zezwolen na prowadzenie obiektu
unieszkodliwiania odpadéw wydobywczych;

85) wzywanie do niezwlocznego zaniechania naruszen przez posiadacza odpadow jezeli
narusza przepisy ustawy o odpadach wydobywczych lub dziata niezgodnie z zezwoleniem
oraz wstrzymywanie w drodze decyzji dziatalno$ci posiadacza odpadow wydobywczych;

86) wydanie na wniosek posiadacza odpadow prowadzgcego obiekt zgody w drodze decyzji
na zamknigcie obiektu unieszkodliwiania odpadéw wydobywczych lub jego czesci;

87) przekazywanie wojewddzkiemu inspektorowi ochrony $rodowiska oraz marszatkowi
wojewddztwa kopii wydanych decyzji.”,

b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. W zakresie ochrony terenow zieleni i zadrzewien:

1) prowadzenie postepowan w zakresie wydawania zezwolen na usuni¢cie, drzew i krzewow
oraz naliczanie oplat za usuwanie drzew i krzewow;

2) prowadzenie postgpowan w zakresie wymierzania administracyjnych kar pienieznych za
uszkodzenie, zniszczenie drzewa lub krzewu oraz za usuni¢cie drzewa lub krzewu bez
zezwolenia;

3) przygotowywanie projektow aktdéw prawa miejscowego Ww sprawie uznania terenow
pokrytych drzewostanem o charakterze parkowym za park gminy;

4) uzgadnianie wnioskow o wycinke jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Szczecin
z zastrzezeniem § 42a ust. 2 pkt 2.”,

c) w ust. 10 po pkt 19 dodaje si¢ pkt 20 w brzmieniu:

,,20) nadzor nad dziatalnoscig Zaktadu Ustug Komunalnych w zakresie lasoéw miejskich oraz
schroniska dla bezdomnych zwierzat.”;

15) § 25 otrzymuje brzmienie:

,»8 25. Do zadan Wydzialu KsiegowoSci nalezy:
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1. W zakresie prowadzenia rachunkowosci jednostki budzetowej - Urzedu:

1) prowadzenie syntetycznej 1ianalitycznej ewidencji wydatkéw budzetowych wedlug
klasyfikacji budzetowej z podziatem na zadania wilasne i zlecone, zadania gminy 1 powiatu;

2) prowadzenie syntetycznej i analitycznej ewidencji dochodow budzetowych;

3) prowadzenie ewidencji ksiggowej dochodow i wydatkéw, dochodéw wiasnych, funduszy
celowych;

4) sporzadzanie sprawozdan z realizacji dochodéw i wydatkow;
5) ksiegowanie dokumentéw bankowych i kasowych;

6) prowadzenie ewidencji warto§ciowej posiadanych przez Miasto dlugoterminowych aktywow
finansowych, w tym udziatow w spotkach;

7) rozliczanie krajowych i zagranicznych wyjazdow stuzbowych;
8) prowadzenie rozrachunkow i roszczen spornych;
9) kontrola dokumentéw dotyczacych realizacji budzetu oraz jego zmian w zakresie wydatkow;

10) sprawdzanie faktur irachunkéw pod wzgledem formalno - rachunkowym w celu ich
realizacji;

11) likwidacja zobowigzan;

12) prowadzenie ewidencji obrotu i kwot podatku naleznego naliczonego od towardéw i ushug
(VAT);

13) dokonywanie miesiecznych przelewoéw podatku zgodnie z deklaracja jednostkowa;
14) prowadzenie ewidencji kosztow inwestycyjnych wedlug zadan inwestycyjnych;

15) prowadzenie analitycznej ewidencji pozabilansowej poreczen i gwarancji bankowych;
16) sporzadzanie sprawozdania finansowego Urze¢du jako jednostki budzetowej;

17) sporzadzanie miesigcznych, kwartalnych i rocznych sprawozdan budzetowych iz operacji
finansowych Urzedu jako jednostki budzetowe;;

18) biezaca ewidencja stanu rachunkéw bankowych Urzedu;

19) lokowanie wolnych $§rodkow pienieznych na rachunkach bankowych;

20) zapewnienie obstugi kasowej Urzgdu;

21) prowadzenie ewidencji analitycznej sSrodkow pochodzacych z funduszy pomocowych.

2. W zakresie prowadzenia rachunkowos$ci organu finansowego Miasta i powiatu wedtug
odrgbnego planu kont:

1) ewidencja ksiggowosci syntetycznej i analitycznej zgodnie z zaktadowym planem kont
w zaKresie:

a) otrzymanych kredytéw bankowych i pozyczek,

b) sptat rat zaciagnigtych pozyczek ikredytow bankowych 1irozliczania roznic kursowych
w kredytach dewizowych,

¢) udzielonych pozyczek i wplat z tytutu ich spfat,

d) przekazywania $rodkéw na dziatalno$¢ podleglych jednostek budzetowych na realizacje
zadan biezacych i majatkowych,

e) zwrotow niewykorzystanych dotacji celowych,
f) otrzymanych subwencji,

g) otrzymanych dotacji celowych na zadania zlecone i wlasne oraz innych dofinansowan,
w tym $rodki z budzetu Unii Europejskiej,
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h) wptywow dochodéw realizowanych przez urzgdy skarbowe stanowigcych dochody
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego oraz realizacja zadan wtasnych,

1) przelewow dochodoéw budzetowych dokonywanych przez jednostki budzetowe.

2) prowadzenie rachunku biezacego budzetu oraz innych wyodrebnionych rachunkow
bankowych,

3) sporzadzanie bilansu z wykonania budzetu, sprawozdania finansowego lacznego i bilansu
skonsolidowanego.

3. W zakresie ewidencji i windykacji nalezno$ci majatkowych i niemajatkowych budzetu
Miasta:

1) prowadzenie ewidencji i windykacji naleznosci podatkéw i oplat lokalnych (wysytanie
upomnien, wystawianie tytutow wykonawczych, aktualizacja tytulow wykonawczych
skierowanych do egzekucji administracyjnej gminy);

2) prowadzenie ewidencji i windykacji optat ujetych w ksiggach rachunkowych Urzedu, z tytulu
m. in. :

a) uzytkowania wieczystego gruntow,

b) dzierzawy gruntow,

¢) sprzedazy mieszkan,

d) przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci,

e) sprzedazy nieruchomosci zabudowanych i niezabudowanych,

f) korzystania z gruntu bez tytutu prawnego,

g) oddania w zarzad i uzytkowanie nieruchomosci,

h) grzywien w celu przymuszenia, kar finansowych, porzadkowych i innych,

1) naleznoséci za $wiadczenia i czynsze jednostek podnajmujacych pomieszczenia biurowe
w gmachu Urzegdu oraz z tytutu dzierzaw nieruchomosci;

j) nalezno$ci z tytutu dzierzaw nieruchomosci i gruntdow przeznaczonych na zainstalowanie
reklam,

k) naleznosci z tytutu optaty za postdj w Strefie Platnego Parkowania,
1) grzywien naktadanych w drodze mandatu przez Straz Miejskg Szczecin,
m) nalezno$ci za pobyt w Szczecinskim Centrum Profilaktyki Uzaleznien,

n) nalezno$ci z tytulu nieoptaconych kar porzadkowych natozonych przez Straz Miejska
Szczecin,

0) za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
p) za zmniejszenie naturalnej retencji terenowe;j,
q) optat za koncesj¢ na sprzedaz alkoholu,
r) pozostatych optat;
3) prowadzenie ewidencji wysytanych upomnien, tytutow wykonawczych itp.;

4) wydawanie zaswiadczen o niezaleganiu w podatkach i optatach lokalnych dla o0séb
fizycznych iprawnych celem przedtozenia w banku, sadach, do przetargow itp. oraz na
whniosek policji, prokuratury, urzgdéow celnych;

5) wydawanie zaswiadczen o dokonanej wplacie oraz o sptacie zadluzenia;

6) wystepowania do organu prowadzacego Rejestr Zastawow Skarbowych z wnioskami
o dokonanie wpisu zastawu skarbowego;
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7) kierowania spraw na drogg¢ postgpowania sadowego w przypadku uchylania si¢ od
uregulowania zobowigzania;

8) przekazywania wyrokéw sadowych do egzekucji komorniczej;

9) sporzadzanie miesigcznych rejestrow sprzedazy dla podatku od towaréw iustug (VAT) dla
Urzedu;

10) okresowe uzgadnianie sald zalegtos$ci i nadptat.

4. W zakresie ewidencji i windykacji naleznos$ci Skarbu Panstwa w zakresie okreslonym
odrebnymi przepisami:

1) prowadzenie ewidencji i windykacji optat ujetych w ksiggach rachunkowych Urzedu,
z tytuhu:

a) uzytkowania wieczystego nieruchomos$ci gruntowych Skarbu Panstwa (osoby fizyczne
i prawne),

b) przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci,
¢) trwatego zarzadu i uzytkowania nieruchomosci na gruntach Skarbu Panstwa i powiatu,
d) dzierzawy nieruchomosci na gruntach Skarbu Panstwa,
e) pozostatych opfat;
2) ewidencja przypisow, odpisow, wptat i zwrotdéw naleznosci Skarbu Panstwa i powiatu;
3) kierowanie spraw na droge postgpowania sgdowego w przypadku braku realizacji ptatnosci;

4) terminowe przekazywanie naleznosci Skarbu Panstwa na rachunek Zachodniopomorskiego
Urzedu Wojewodzkiego.

5. W zakresie sporzadzania zbiorczej i jednostkowej sprawozdawczosci budzetowej Miasta:

1) sporzadzanie w okresach miesiecznych, kwartalnych i rocznych sprawozdan zbiorczych, na
podstawie jednostkowych sprawozdan podlegtych jednostek organizacyjnych Gminy Miasto
Szczecin w zakresie:

a) dochodéw i wydatkow budzetowych,
b) dochodéw i wydatkow wyodrebnionych rachunkéw dochodoéw wiasnych,

¢) dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych
zadan zleconych

d) operacji finansowych, tj. naleznosci i zobowigzan.

2) sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z wykonania budzetu Miasta obejmujacych laczna
sum¢ dochodow, wydatkow, skutki udzielonych ulg, zwolnien, umorzen i zaniechan poboru
podatkéw bez ulg i zwolnien ustawowych;

3) biezacy monitoring ptynnos$ci finansowej;

4) biezaca analiza sprawozdan budzetowych, z operacji finansowych w okresach miesi¢cznych,
kwartalnych 1irocznych, jednostek organizacyjnych Gminy w celu okreslenia sytuacji
finansowej;

5) kontrola realizacji harmonogramu platnosci realizacji budzetu zgodnie =z ukladem
wykonawczym;

6. W zakresie ewidencji wartosci majatku Urzedu:

1) prowadzenie analitycznej ewidencji ilosciowo - wartosciowej sktadnikow majatkowych
Urzedu,

2) naliczanie umorzenia sktadnikow majatkowych;

3) okresowe uzgadnianie iloSciowego stanu majatkowego w dyspozycji wydziatéw i biur
Urzedu;
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4) wycena majatku na arkuszach spisowych przeprowadzonego spisu z natury;
5) rozliczanie réznic inwentaryzacyjnych sktadnikéw majatkowych;
6) sporzadzanie PK (polecenia ksiggowania) do ewidencji syntetycznej;

7) sporzadzanie sprawozdania dla potrzeb Gléwnego Urzgdu Statystycznego o stanie ruchu
srodkow trwatych.

7. W zakresie prowadzenia rachunkowosci podatkdéw i1 oplat lokalnych oraz optat:

1) ewidencja, pobor podatkéw i optat lokalnych oraz innych nalezno$ci Gminy Miasto Szczecin
i Skarbu Panstwa (przypisy, odpisy, wplaty i zwroty nadptaconych kwot podatkow, umorzen
decyzji wymiarowych tacznego zobowigzania pieni¢znego);

2) analiza wnioskow podatnikéw celem przygotowania przez Wydzial Podatkdéw i Optat
Lokalnych projektu decyzji dotyczacych przesunigcia iodroczenia terminu platnosci,
umarzania decyzji podatkowych;

3) dzienne imiesi¢gczne zestawienie wplywow naleznosci podatkowych wedlug rodzaju
podatkow.

8. W zakresie planowania i realizacji wydatkow osobowych Urzedu:
1) planowanie wydatkéw osobowych na podstawie planu etatow Urzedu;
2) analiza realizacji wydatkow osobowych Urzedu;

3) comiesigczne naliczanie wynagrodzen osobowych, prowadzenie pelnej dokumentacji
ptacowej iubezpieczen spotecznych pracownikéw Urzedu, w tym sporzadzanie deklaracji
podatkowej i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz ewidencjonowanie wplat do
Pracowniczych Planow Kapitatowych;

4) prowadzenie rozliczen z Urzgdem Skarbowym z tytutu zaliczek na podatek dochodowy od
wynagrodzen i innych $§wiadczen pracowniczych;

5) prowadzenie rozliczen z Zakladem Ubezpieczen Spolecznych ztytulu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne w zakresie wydatkow osobowych;

6) sporzadzanie okresowej sprawozdawczos$ci dla potrzeb Gtownego Urzedu Statystycznego;

7) prowadzenie ewidencji uméw zlecen w celu prawidtowego ustalenia iodprowadzenia
podatku dochodowego, skladki Zakladu Ubezpieczen Spotecznych oraz wplat do
Pracowniczych Planéw Kapitalowych, a takze sporzadzanie stosownych deklaracji;

8) rozliczanie rocznego podatku dochodowego od osdéb fizycznych dla pracownikéw Urzedu
i zleceniobiorcow;

9) naliczanie wynagrodzen za czas choroby oraz zasitkow platnych ze $rodkoéw Zakladu
Ubezpieczen Spotecznych (zasitki opiekuncze, chorobowe, rodzinne, pielegnacyjne,
macierzynskie, wychowawcze);

10) wystawianie zaswiadczen o zarobkach na zZadanie pracownika oraz dokonywanie
odpowiednich wpiséw do legitymacji ubezpieczeniowe;j;

11) obstuga emerytow Urzedu oraz pracownikow Urzedu przechodzacych na emeryture, rente
w zakresie wystawiania zaswiadczen o zarobkach dla Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych;

12) obstuga bylych pracownikéow zlikwidowanych jednostek komunalnych Miasta w zakresie
ustalania wynagrodzen w celach emerytalno - rentowych.

9. W zakresie dokonywania zabezpieczen naleznosci budzetowych:

1) wystepowanie z wnioskiem do Sadu o wpis hipoteki do ksiegi wieczystej prowadzonej dla
nieruchomosci zobowigzanego;

2) prowadzenie ewidencji wpisanych oraz wykre§lonych hipotek.

10. W zakresie prowadzenia postgpowan kontrolnych w zakresie podatkéw 1 optat lokalnych:
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1) dokonywanie czynnosci sprawdzajacych;
2) sporzadzanie planu postgpowan kontrolnych;

3) przeprowadzanie kontroli podatnikéw na podstawie ustawy ordynacja podatkowa, w tym
dokonywanie korekt deklaracji z urzedu;

4) sporzadzanie protokolow z przeprowadzonych kontroli podatkowych;

5) prowadzenie postgpowan podatkowych na podstawie przepisow ustawy ordynacja podatkowa
oraz wydawanie decyzji ustalajacych 1 okres§lajacych w zakresie przeprowadzanych
postgpowan kontrolnych;

6) wystepowanie z wnioskami do Urzedu Skarbowego w sprawach karnoskarbowych
w przypadkach przewidzianych przepisami prawa;

7) sporzadzanie sprawozdan z przebiegu realizacji planu postegpowan kontrolnych;
8) prowadzenie ewidencji upowaznien do przeprowadzania kontroli podatkowe;.
11. W Filii realizowane sg nastgpujace zadania w zakresie Wydziatu KsiegowoSci:
1) obstuga i windykacja nalezno$ci podatkowych z tytutu podatku od nieruchomosci;
2) obstuga i windykacja naleznosci majatkowych z tytulu wieczystego uzytkowania gruntu;
3) obstuga i windykacja nalezno$ci Skarbu Panstwa.”;
16) w § 26:
a) w ust. 1 pkt 5 i 6 otrzymuja odpowiednio brzmienie:

,,J) biezaca wspotpraca w zakresie zglaszania w systemie PLATNIK o0s6b fizycznych do
ubezpieczenia ZUS;

6) wspotpraca z Wydzialem Ksiegowosci w zakresie angazowania $rodkoéw finansowych
w Centralnym Rejestrze Umow Gminy Miasto Szczecin.”;

17) w § 28 w ust. 3 uchyla si¢ pkt 3;
18) § 32 otrzymuje brzmienie:
,»$ 32. Do zadan Biura Obstugi Urzedu nalezy :

1. W zakresie gospodarki $rodkami trwatymi, drukami $cistego zarachowania oraz
administrowania pomieszczeniami Urzedu:

1) prognozowanie i planowanie zakupdéw srodkow trwatych i wyposazenia Urzedu;

2) przyjmowanie ianaliza wnioskow zglaszanych przez jednostki organizacyjne Urzedu
W sprawie wyposazenia oraz wnioskowanie oich zakup do Miejskiej Jednostki Obstugi
Gospodarczej;

3) wyposazanie stanowisk pracy — umeblowanie i sprzet biurowy;

4) ewidencja iloSciowa uzytkowanych w Urzedzie $rodkéw trwatych i wyposazenia
W powierzonym zakresie;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z oznakowaniem $rodkéw trwatych i wyposazenia Urzedu
w powierzonym zakresie oraz ich zabezpieczanie przed zniszczeniem i kradzieza zgodnie
z obowigzujacymi zasadami;

6) ewidencja rzeczowych aktywow obrotowych znajdujacych si¢ w magazynie Urzedu;

7) uzgadnianie =z Wydzialem Ksiegowosci ewidencji ilosciowej $rodkoéw  trwalych
1 wyposazenia oraz rzeczowych aktywow obrotowych znajdujacych si¢ w magazynie Urzedu;

8) ewidencja drukow $cistego zarachowania w powierzonym zakresie;

9) gospodarka pomieszczeniami Urzgdu poprzez m.in. przydzial, organizacj¢ stanowisk pracys;
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10) prowadzenie wykazu i sprawozdawczo$ci w zakresie gospodarki odpadami wytworzonymi,
przez dysponentow majatku Urzedu, w procesie likwidacji.

2. W zakresie obstugi §wiadczen na rzecz pracownikow Urzedu:

1) realizacja $wiadczen pozaptacowych, wtym w zwiazku zrefundacja kosztow zakupu
okularow korygujacych wzrok oraz kosztow ryczaltu za prace zdalng na rzecz pracownikow
Urzedu;

2) zawieranie umow, ewidencja, rozliczanie kart kredytowych;
3) zapewnienie odziezy stuzbowej i srodkdw ochrony indywidualnej;

4) naliczanie ekwiwalentdow za uzywanie ipranie odziezy sluzbowej oraz wilasnej odziezy
roboczej;

5) zakup, rozdziat oraz ewidencja biletéw komunikacji miejskiej dla jednostek organizacyjnych
Urzedu;

6) zawieranie uméw na korzystanie z samochoddéw prywatnych do celow stuzbowych,
ewidencja i rozliczanie limitow.

3. W zakresie prowadzenia spraw socjalnych:
1) naliczanie odpisu na Zaktadowy Funduszu Swiadczen Socjalnych.

2) sporzadzanie planu rzeczowo-finansowego Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
oraz jego realizacja;

3) obstuga pracownikow, emerytow irencistow Urzedu w zakresie realizacji wnioskéw
o0 przyznanie $wiadczen okreslonych regulaminem gospodarowania Zaktadowym Funduszem
Swiadczen Socjalnych;

4) sporzadzanie list wyplat przyznanych $wiadczen;
5) prowadzenie ewidencji udzielanych $wiadczen.
3a. W zakresie nadzoru nad wykonywaniem czynno$ci kancelaryjnych w Urzedzie:

1) prowadzenie spraw zwigzanych ze stosowaniem zasad wynikajacych z Instrukcji
kancelaryjnej oraz Jednolitego rzeczowego wykazu akt;

2) doradzanie jednostkom organizacyjnym Urzgdu w zakresie wlasciwego postgpowania
z dokumentacja w Urzedzie;

3) koordynowanie spraw przygotowania do archiwizowania akt w jednostkach organizacyjnych
Urzedu;

4. W zakresie prowadzenia archiwum zaktadowego Urzedu :
1) przejmowanie dokumentacji przekazywanej przez jednostki organizacyjne Urzedu;
2) przechowywanie i zabezpieczanie zgromadzonej dokumentacji oraz prowadzenie ewidencji;
3) przeprowadzanie skontrum dokumentacji;

4) porzadkowanie przechowywanej dokumentacji przejetej w latach wczesniejszych w stanie
nieuporzagdkowanym,;

5) udostepnianie przechowywanej dokumentacji;

6) wycofywanie dokumentacji ze stanu archiwum zaktadowego w przypadku wznowienia
sprawy w jednostce organizacyjnej Urze¢du;

7) przeprowadzanie kwerend archiwalnych, czyli poszukiwanie w dokumentacji informacji na
temat 0sob, zdarzen czy problemow;

8) inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz udzial wjej komisyjnym
brakowaniu;

9) przekazanie materiatow archiwalnych do Archiwum Panstwowego w Szczecinie;

1d: DA9947DF-5754-4221-A044-59064228E1A9. Podpisany Strona 27



10) sporzadzanie rocznych sprawozdan z dzialalnosci archiwum zaktadowego 1 stanu
dokumentacji w archiwum zaktadowym;

11) doradzanie jednostkom organizacyjnym Urzgdu w zakresie wlasciwego postgpowania
z dokumentacja;

12) przyjmowanie, ewidencjonowanie i przechowywanie dokumentacji likwidowanych
jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Szczecin.

5. Nadzér nad Miejska Jednostkg Obstugi Gospodarczej.”;
19) w § 38:
a) wust. 1:
- pkt. 1 otrzymuje brzmienie:

,,1) prowadzenie centralnego rejestru wnioskdw o udostepnienie informacji publicznej
oraz spraw o udostgpnienie informacji publicznej w oparciu o system eDok; ”’;,

- po pkt 1 dodaje si¢ pkt 1a w brzmieniu:

,,1a) prowadzenie na stronach Biuletynu Informacji Publicznej Wykazu informacji
udostepnianych na wniosek;”;

20) w § 39 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. W zakresie prowadzenia spraw zwigzanych z nicodptatnym nabyciem z mocy prawa przez
Skarb Panstwa mienia podmiotow nieprzerejestrowanych do Krajowego Rejestru Sagdowego oraz
podmiotéw z niego wykreslonych:

1) prowadzenie postgpowan, w tym wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie nabycia
przez Skarb Panstwa wlasno$ci nieruchomosci albo uzytkowania wieczystego:

a) analiza stanu prawnego nieruchomosci,
b) sktadanie wnioskoéw o wpis do ksigg wieczystych.
2) reprezentowanie Skarbu Panstwa w prowadzonych postgpowaniach;
3) podejmowanie dziatan zwigzanych z przejeciem mienia i zlecaniem jego zabezpieczenia;
4) wspoélpraca z sadami, kancelariami komorniczymi, wierzycielami i innymi podmiotami;
5) wskazywanie sposobu zagospodarowania nabytego mienia;
6) sprawy zajecia nieruchomosci.”;
21) w § 42 w ust. 1 pkt 10 otrzymuje brzmienie:

,»10) wspotpraca z Biurem Kontrasygnaty i Centralnych Rozliczen w zakresie spelniania
obowiagzkéw  dotyczacych  podatku  akcyzowego ztytulu energii  elektrycznej
wyprodukowanej w instalacjach wytworczych energii elektryczne;j.”;

22) po § 42 dodaje si¢ § 42a w brzmieniu:
,»8 42a. Do zadan Biura Ogrodnika Miasta nalezy:
1. W zakresie rozwoju terenow zieleni i zadrzewien:

1) wspotudziat w opracowywaniu planéw zagospodarowania przestrzennego Ww zakresie
rozwoju sieci terenéw zieleni i zachowania istniejgcego drzewostanu;

2) uzgadnianie dokumentacji projektowych dla inwestycji realizowanych na terenach bgdacych
wlasnoscia Gminy Miasto Szczecin w zakresie prowadzenia zrownowazonej gospodarki
drzewostanem w procesach inwestycyjnych, prowadzacego do zachowania jak najwickszej
liczby drzew i krzewow, wlasciwej ochrony drzew, krzewow, zieleni niskiej i gleby podczas
realizacji robot budowlanych oraz wykonywania odpowiedniej liczby nowych nasadzen
w celu zrekompensowania utraconej zieleni;
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3) planowanie ikoordynowanie dzialanh zwigzanych zrozwojem terenow  zieleni,
przywracaniem walorow rekreacyjnych istniejacej zieleni oraz wprowadzaniem zieleni
towarzyszacej zabudowie, wtym wyznaczanie standardéw jakosci dla terenow zieleni
i zielonej infrastruktury;

4) wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Szczecin, Gminy Miasto Szczecin
1 podmiotami w zakresie spraw zwigzanych z rozwojem terenow zieleni;

5) projektowanie terendw zieleni oraz nasadzen;
2. W zakresie nadzoru nad utrzymaniem zieleni:

1) nadzér nad wykonywaniem inwentaryzacji drzew na terenach bedacych wtasno$cia Gminy
Miasto Szczecin;

2) uzgadnianie wniosko6w na wycinke na terenach stanowigcych wilasnos¢ Gminy Miasto
Szczecin administrowanych przez Zaktad Ustug Komunalnych, Zarzad Drég i Transportu
Miejskiego oraz Zarzad Budynkow i Lokali Komunalnych;

3) nadzor nad dziatalnoscig Zaktadu Ustug Komunalnych w zakresie zieleni miejskie;j.”.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierzam dyrektorom wydziatéw, kierownikom biur oraz
samodzielnym stanowiskom dziatajacym poza strukturg wydzialéw i biur Urzedu Miasta Szczecin.

§ 4. Nadzor nad realizacjg zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek
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